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Raziskovalna naloga je prvi stik mladostnikov z raziskovalnim delom,
preko katere se spozna z razlicnimi metodami raziskovalnega dela.
Bistvo raziskovalne naloge oz. inovacijskega predloga je v tem, da se loci
od seminarske naloge, da znajo biti mladi kriti¢ni do svojih rezultatov,
kar pomeni, da je rezultate pomembno pravilno pokomentirati in
ovrednotiti.

Glavni problem, ki se pojavlja pri pisnih nalogah, je njihova struktura, navajanje virov, citiranje. Prav
tako se problem pojavi pri navajanju virov fotografij, slik, tabel in grafov. Iz nalog velikokrat tudi niso
jasno razvidni elementi vsebinskega dela: raziskovalno vprasanje, jedro (reSitev) in sklep (povzetek,
nova spoznanja). Skozi nalogo velikokrat ni jasno zaértane rdece niti ali jasno zastavljenega
raziskovalnega vprasanja, na katerega bi se vezala vsebina naloge, hkrati se v nalogi preveckrat
pojavljajo dolgovezni in preobsirni uvodi. Avtorji morajo pri nastajanju naloge imeti v mislih
uporabno vrednost izdelane naloge. Pri tem lahko gre za uporabnost v ekonomskem smislu ali za
odkrita nova spoznanja, ki imajo dodano vrednost pri ucni snovi ali odkrita spoznanja v oZzji ali Sirsi
lokalni skupnosti.

Za laZjo pot od ideje do izvedbe in izdelave raziskovalnih nalog oz. inovacijskih predlogov, smo v ZRS
Bistra Ptuj izdelali navodila, tako v pomo¢ mentorjem, kot mladim raziskovalcem iz osnovnih in
srednjih Sol. Za izdelavo navodil smo se odlodili predvsem zaradi pomanjkljivosti pri raziskovalnih
nalogah, ki se ponavljajo iz leta v leto. Z navodili bi radi pripomogli k zvisanju kakovosti izdelanih
raziskovalnih nalog in naj veljajo kot spodbuda za tiste, ki bi Zeleli raziskovati, pa niso tocno vedeli,
kako se naj tega lotijo in jim bo morda s pomocjo navodil nekoliko laZje.

Za vse tiste, ki se Ze vrsto let uspesno ukvarjajo z raziskovalnim delom, tako mentorji kot mladi
raziskovalci, naj ta navodila ne spremenijo njihovih dosedanjih navad, saj v izdelavi raziskovalnih
nalog ne velja le to, kar je zapisano v navodilih, ampak so lahko naloge izdelane na razlicne nacine,
pomembna je odli¢na vsebina. Predvsem je odvisno tudi od raziskovalnega podrocja, kaksen princip
izdelave nalog je v uporabi na katerem podrocju, do razlik tako prihaja med naravoslovnimi in
druzboslovnimi podrogji.

Velik pomen pri izdelavi raziskovalnih nalog ima vsebina, pravilno raz€lenjena naloga s primerno
postavljeno hipotezo oz. raziskovalnim vprasanjem, kot tudi pravilno citiranje in navajanje virov med
besedilom in na koncu naloge. Dale¢ najpomembnejsi kriterij za uspeSno nalogo je raziskovalni naboj,
ki se mora Cutiti skozi celotno nalogo.

Natasa Bel3ak Sel



Podrocij, zanimivih za raziskovanje, je veliko. Zazeleno je, da mladi
raziskovalec sam izpostavi problem iz izbranega podrocja, ki bi ga rad
podrobneje raziskal z raziskovalno nalogo. Pri tem mu je lahko v veliko
pomo¢ izbrani mentor, ki ima na izbranem podrocju vec izkusenj od
mladih raziskovalcev, zato lahko mentor in raziskovalec skupaj opredelita
temo raziskovanja. Mentor naj raziskovalce med delom usmerja in jim
svetuje, v nobenem primeru pa ne sme biti glavni vodja raziskav, raziskovalci pa le izvajalci, saj se
tako izgubi samostojno delo mladih raziskovalcev, s tem pa njihova zvedavost in interes do
raziskovalnega dela.

Za reSevanje raziskovalnega problema, si moramo najprej izdelati raziskovalni nacrt. Le s kakovostnim
raziskovalnim nacrtom lahko izdelamo kakovostno raziskovalno nalogo. Osnovni elementi
raziskovalnega nacrta so:

— (delovni) naslov raziskovalne naloge,
— hipoteza oz. raziskovalno vprasanje,
— (okvirno) kazalo.

S postavitvijo hipoteze oz. raziskovalnega vprasanja na zacetku, si zacrtamo rdeco nit celotne
raziskave, zato mora biti enostavno in jasno napisana. Na osnovi (delovne) hipoteze izdelamo okvirno
kazalo, s katerim dolo¢imo strukturo naloge in zajamemo Sirino tematike. Po koncani izdelavi
raziskovalne naloge kazalo primerno prilagodimo in spremenimo.

Ko imamo zacdrtano rdeco nit raziskave, ki jo Zelimo izvesti, moramo izdelati podroben nacrt
raziskovanja, ki mora zajeti metode raziskovanja. Izberemo take metode, ki so primerne za izbrano
raziskovalno podrocje. Metode morajo biti izvedljive, kar pomeni, da jih lahko raziskovalci z mentoriji
sami izvedejo, ker imajo za to na voljo vse instrumente in ne predstavljajo vecjega financnega
izdatka. Mladi raziskovalci morajo izbrane metode razumeti, zato je zelo pomembno, da je izbrana
metoda po teZavnosti primerna starosti in osvojenemu znanju mladih raziskovalcev, saj bodo izbrane
metode le tako lahko sami izvedli. Pri izbranih metodah moramo biti pozorni tudi na c¢asovno
omejitev raziskovanja.

2.1 Dolocitev raziskovalnega podrocja

Raziskovalno podrocje se dolo¢i na osnovi obravnavane tematike in uporabljenih metod raziskovanja.
V naravoslovnih disciplinah naj bi bile raziskovalne naloge izvedene s tipi¢nimi raziskovalnimi orodiji
naravoslovja, to pa je laboratorijsko in terensko eksperimentiranje. Anketa ni tipi¢no raziskovalno
orodje na podro&ju naravoslovja. Cetudi anketa spraiuje recimo o odnosu osnhovno3olcev do
obnovljivih virov energije, Se to ni raziskovalna naloga iz fizike, prej s podrocdja katere od
druzboslovnih ved.



Raziskovalne naloge naj bodo napisane strnjeno, pregledno in naj bodo v
skladu z obliko, ki ustreza uveljavljenim standardom na posameznih
znanstvenih podrogjih ali vedah. Odsvetujemo raziskovalne naloge, ki so
daljse od 40 tipkanih strani.

Raziskovalne naloge morajo vsebovati:

- naslovno stran, kjer so navedeni naslednji podatki: naslov naloge, podrocje, ime 3ole, ime in
priimek avtorja/ev, mentorja/ev in morebitnega/ih somentorja/ev, letnico in kraj izdelave,

- kazalo,

- povzetek, v katerem naj bo podan kratek pregled ali izvlecek dela in naj ne presega 3500 znakov (s
presledki vred),

- uvod, v katerem so predstavljene dosedanje raziskave in navedene najpomembnejse reference ter
natanéno opredeljen cilj naloge,

- vsebinski del, ki naj bo strukturiran v skladu s standardi na posameznem raziskovalnem podrocju,
- zakljucek, v katerem naj bodo podane avtorjeve ugotovitve in moZnost nadaljnjih raziskav,

- seznam literature in zaporedno oznacene reference med besedilom raziskovalne naloge.
Raziskovalne naloge lahko vsebujejo:

- plakat,

- priloge, v kolikor so smiselne (Razpis 46. srecanja ..., 2011).
3.1 Povzetek

Povzetek ponovi glavne ugotovitve in sklep raziskovalne naloge. V povzetku opiSemo osnovni namen
raziskave, dobimo informacije o tem, kako je bila raziskava izvedena, ugotovitve oz. glavne rezultate
raziskave ter bistvene sklepe. Omenimo lahko tudi priporocila za morebitne naslednje raziskave, do
katerih smo prisli med raziskovanjem, in omejitve, s katerimi smo se med raziskavo srecali.

V povzetku ne piSemo informacij, ki jih ni v raziskovalni nalogi, prav tako ne podajamo tabel in grafov
ter navedkov iz drugih del, podamo le svoje ugotovitve.

3.2 Uvod

Uvod prikazuje namen naloge in opisuje postopke dela. Obi¢ajno vsebuje naslednje dele:

— najprej je opisano splosno podrocje iz teme raziskav;

— podan je namen, smisel raziskave;

— podani so Ze znani dosezki drugih avtorjev, ki pomenijo izhodis¢e za nadaljnje raziskave;
— predstavljena je hipoteza;

— na kratko je opisana struktura celotnega dela (opis in razlaga posameznih poglavij).

1 . . . . . v . . . ..

Vsebina raziskovalne naloge je opredeljena v aktualnem Razpisu sre¢anja mladih raziskovalcev Slovenije Zveze
za tehni¢no kulturo Slovenije, v ta namen je pred pricetkom pisanja raziskovalne naloge smiselno preveriti
Razpis za tekoce Solsko leto.



Uvod mora pritegniti bralca z odgovori na naslednja vprasanja:

— Zakaj ste se odloili za raziskavo?

— Kaj na splosno je raziskava hotela ugotoviti?
— Kaj je bila vasa hipoteza?

— Kaj konkretno je raziskava hotela pokazati?

Hipoteza jedrnato postavlja kaj skusa raziskava dokazati in s tem usmerja raziskovalno delo. V nalogi
za postavitev hipoteze lahko uporabimo izraze: Domnevali smo, da ... Predvidevamo, da ... Hipoteza
mora biti enostavno oblikovana in lahko razumljiva ter ne sme vsebovati koli¢inskih (Stevil¢nih)
vrednosti.

Priporocilo: V nalogi se omejimo s Stevilom hipotez in zastavljeno hipotezo/hipoteze ucinkovito
predstavimo skozi raziskovalno nalogo. Dovolj je, ¢e bo naloga imela le eno kakovostno postavljeno
hipotezo. Naloge z veliko postavljenimi hipotezami velikokrat ne prikaZzejo kakovostnega dela. Iz
velikega Stevila postavljenih hipotez se da marsikdaj razbrati, da so bile postavljene po konéanem
raziskovalnem delu in ne pred zacetkom, pri samem nacrtovanju dela, kot je to pravilno. Zgodi se
tudi, da postavljene hipoteze odgovorijo na vprasanja v anketnem vprasalniku, ki je uporabljen v
nalogi. Tak nacin postavljanja hipotez zniZuje kakovost raziskovalne naloge. Hipoteze ne smemo
razumeti kot cilj, ki ga je treba za vsako ceno doseci, temvec samo sredstvo za doseganje cilja.

3.3 Teoreticni del

V teoreticnem delu zberemo pregled objav, ki so bila na raziskovano temo Ze objavljena, povzamemo
literaturo o tematiki, ki jo raziskujemo. Pazimo, da predstavimo le dosezke in dejstva, ki se nanasajo
na nase raziskave in ki jih je dobro poznati za boljSe razumevanje predstavljene raziskovalne naloge.
Ta del naj bo kratek in jedrnat, s preobsirnim teoreticnim delom lahko izgubimo na kakovosti
raziskovalne naloge. Pri pisanju teoreticnega dela je potrebno dosledno navajati vire, iz katerih smo
¢rpali navedeno v nalogi. Ce navedenih dosezkov ali fotografij, ki smo jih ¢rpali iz knjig, revij,
Casopisov ali spleta, ne citiramo, pomeni da krSimo avtorske pravice. Z navajanjem virov hkrati
omogocimo, da se lahko bralec nase naloge globlje posveti tematiki, v kolikor ga le-ta zanima.

Pomembno: Povzemanje in citiranje literature mora biti v skladu s pravili. Nacini citiranja se lahko
nekoliko razlikujejo med podrocji, pomembno je, da se enotnega navajanja virov drzimo skozi celotno
nalogo in da oznacimo vir tudi med tekstom in ne samo na koncu.

3.4 Metode in materiali/metodologija

Pri metodah/metodologijah je potrebno navesti vse znacilnosti in podrobnosti raziskovalnega dela. 1z
metod mora drugi raziskovalec razbrati potek eksperimenta oz. Studije do te mere, da lahko iz opisa
dobi vse podatke za ponovitev izvedbe eksperimenta oz. Studije. Na tak nacin lahko drugi
raziskovalec potrdi ali zavrZe nase ugotovitve.

Pomembno je, da navedemo sredstva (kemikalije), opremo — aparature, racunalniSko opremo,
racunalniske programe itd., ki smo jih pri raziskovanju uporabili.

Opisati je potrebno vse postopke, ki so bili uporabljeni pri raziskovalnem delu: postopke merjenja,
opazovanja, anketiranja, eksperimentiranja, analiziranja ipd.

Pri raziskovanju v naravoslovnih in tehni¢nih vedah, je najpogosteje uporabljena eksperimentalna
metoda raziskovanja. Pri druzboslovnih metodah se za raziskovanje najpogosteje uporabljajo
induktivno-deduktivna metoda, analiticha metoda, sinteticha metoda, statisticna metoda, metoda
anketiranja ipd.




Priporocilo: Metodo anketiranja uporabimo le kot del raziskovalnega dela. Preden se odlo¢imo za
izvajanje ankete, moramo imeti podrobno izdelan raziskovalni nacrt, saj lahko le tako sestavimo
anketni vprasalnik, s katerim bomo postavili to¢no dolocena vprasanja, doloceni skupini in Stevilu
ljudi, na to¢no dolocen nacin. Pri podajanju rezultatov zbranih z anketnimi vprasalniki se drZzimo
nacela, da istih rezultatov ne predstavljamo z grafom, diagramom in tabelo hkrati. Prav tako ni
potrebno predstavljati v raziskovalni nalogi vsakega anketnega vprasanja in odgovorov posebej,
ampak predstavimo le rezultate, ki sem nam zdijo najzanimivejSi in smo z njimi prisli do novih
spoznanj in dognanj, ali pa sploSno ugotovitev iz ankete na kratko predstavimo. Zaradi nedosledne
uporabe metode anketiranja pri mladih raziskovalcih se priporoca, da se to metodo izbere, ko za
dosego podatkov ni na voljo nobena druga metoda, posebej za podrocja naravoslovja se svetuje
izogibanje rabe anket, Ce je to le mogoce.

3.5 Rezultati

Rezultati so najvaznejsi del raziskovalne naloge. V tem delu opiSemo rezultate opazovanj, analiz,
meritev ... Opisani morajo biti samo glavni, neizpodbitni rezultati, brez nepotrebnih ponavljanj. Za
predstavitev pogosto uporabimo vizualni nacin prikazovanja informacij (grafi, tabele, preglednice,
fotografije, skice ...). Pri podajanju rezultatov na vizualni nacdin pazimo na podvajanje podajanja
rezultatov, kar pomeni, ¢e podamo rezultate tabelaricno, ni potrebe podajanja istih rezultatov Se
grafiéno. Pazimo, da umestimo rezultate pri odstavku, v katerem smo jih napovedali oz. opisali, Ce je
le moZno naj bo razlaga na isti strani kot je vizualno podan rezultat. Ne pozabimo, da piSemo Stevilke
in naslove tabel nad tabelami, $tevilke in naslove slik pa pod slikami. Ce povzamemo tabelo ali sliko iz
tujih virov, navedemo vir takoj za naslovom.

3.6 Razprava
Razprava je razlaga, ki ovrednoti pomen posameznih rezultatov. Na tem mestu je potrebno opozoriti

na tiste ugotovitve, ki odpirajo nova, Se neraziskana podrocja.

V razpravi moramo najti odgovore na vprasanja kot so: Ali raziskava potrjuje hipotezo? Ce je ne, zakaj
ne? Ali so bile raziskovalne metode primerne? Ce ne, zakaj ne? Kako bi lahko raziskavo spremenili, da
bi prisli do boljsih ugotovitev? In podobnih vprasan.

Poglavje Razprava lahko zdruZimo s poglavijem Rezultati in tako sproti komentiramo predstavljene
rezultate.

3.7 Zakljuéek/sklepi

V zakljucku strnemo rezultate, ki smo jih pridobili skozi celoten raziskovalni proces. Osredotocimo se
na predstavitev ugotovitev in sklepov ter jih ovrednotimo glede na postavljeno hipotezo oz.
raziskovalni cilj. ZapiSemo, ¢e smo hipotezo potrdili ali zavrnili. V zaklju¢ku nakaZzemo tudi odprta
vprasanja, ki so se porodila med raziskovanjem in nakazujejo nadaljnja raziskovanja.

3.8 Priloge

Vso gradivo, za katerega se nam zdi, da bi ga bilo smiselno predstaviti, pa ga zaradi obSirnosti nismo
uvrstili v osnovno besedilo, razvrstimo med priloge.




3.9 Literatura/viri

Lastnih misli, mnenj in zakljuckov ne dokumentiramo. Karkoli napisanega pa je avtorstvo koga
drugega, moramo priznati. Vsa akademska, znanstvena, strokovna in raziskovalna porocila morajo
imeti dokumentirane vse uporabljene vire. Ce namenoma uporabite pisanje druge osebe, kot da je to
vase pisanje, ste krivi literarne oblike tatvine (plagiatorstva). Ni dovolj, da so viri in literatura nasteti
samo na koncu naloge, ampak morajo biti jasno oznaceni tudi med besedilom.

Citiranje pomeni dobesedno navajanje besed ali stavkov iz knjig, ¢clankov, slovarjev itd. Dobesedno
navajanje se v besedilu oznaci z narekovaji. Za narekovaji se oznaci vir, iz katerega smo crpali
besedilo.

Povzemanje pomeni, da v raziskovalni nalogi uporabimo povzeto besedilo, misli in zakljucke iz nekega
vira. Tudi pri povzemanju literature moremo skrbno paziti, da ga jasno in pregledno ozna¢imo v
nalogi. DaljSa povzeta besedila je smiselno povzeti v samostojnih odstavkih. Povzemanje se ne navaja
z narekovaji.

Posebna previdnost naj velja pri uporabi spletnih virov. Ti viri namre¢ navadno nimajo recenzije (vsak
lahko objavi kar hoce) in ne sodijo nujno med najbolj verodostojne vire, razen kadar gre za
elektronske izdaje znanstvenih revij, spletne strani zavodov, agencij, fakultet, vladnih sluzb,
statistiCnega urada idr. Med najmanj zanesljive internetne naslove sodijo osebne strani, saj jih
oskrbuje posameznik brez nadzora krovne organizacije.

Verodostojnost prispevka na internetu lahko ugotovimo preko klju¢nih podatkov, ki naj bi jih tak
prispevek vseboval. Kot prvi pomemben podatek je avtor prispevka, sicer pa je pomembna tudi
struktura prispevka, ki naj vsebuje povzetek in uporabljene vire in literaturo, ki bi tako kot v tiskanih
publikacijah, morali biti del ¢lanka na internetu.

Natancnejsa navodila, priporocila najdete v poglavju 4.7 Viri in literatura.



4.1 Naslovna stran

Naslovna stran naj vsebuje vse spodaj predstavljene elemente. Poljubno
je lahko vklju¢ena na naslovno stran slika, ki smiselno sovpada s temo
raziskovalne naloge.

Ime Sole — vkljucen je lahko tudi logotip

Naslov raziskovalne naloge
podrocje

raziskovalna naloga

Avtor/ji: Ime Priimek

Ime Priimek
Mentor: Ime Priimek
Somentor: Ime Priimek

Kraj, letnica




4.2 Zahvala

Naslovni strani sledi stran z zahvalo. V zahvali omenimo mentorja, lektorja in ostale, ki so avtorju
pomagali pri izdelavi raziskovalne naloge. V kolikor je bilo raziskovalno delo sofinancirano, lahko v
zahvali omenimo tudi to. Oblika zahvale je poljubna. Spodnja predloga prikazuje eno od mozZnosti
oblikovanja zahvale.

ZAHVALA

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.
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4.3 Kazalo

Naslednja stran v raziskovalni nalogi je namenjena vsebinskemu kazalu, ki naj vsebuje vsa poglavja in
razdelke. Za vsebinskim kazalom sledita kazalo slik in kazalo tabel, v kolikor jih naloga vsebuje.

KAZALO
1 uvoD
2 TEORETICNI DEL
2.1 Podnaslov 1
2.2 Podnaslov 2
3 EKSPERIMENTALNI/EMPIRICNI/RAZISKOVALNI DEL
3.1 Raziskovalne metode/metodologija
3.1.1 Metoda A
3.1.2 Metoda B
3.2 Rezultati
4 RAZPRAVA
5 ZAKLJUCEK/SKLEP
6 LITERATURA
7 PRILOGE
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4.4 Povzetek/Abstract

V povzetku naj bo podan kratek pregled ali izvlecek dela in naj ne presega 3500 znakov (s presledki
vred). Povzetek naj bo podan v slovenskem jeziku. Priporocljivo je, da je napisan tudi v angleSkem ali
nemskem jeziku. Za povzetkom lahko zapisemo tudi kljucne besede, vendar se zaradi preglednosti
omejimo na 5 ali manj klju¢nih besed.

POVZETEK

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Klju€ne besede: beseda 1 ...

ABSTRACT

Text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text

Key words: word 1 ...
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4.5 Stil pisanja
4.5.1 Oblika in velikost pisave

Za pisanje uporabimo pokoncno obliko pisave. Pisava ni posebej dolocena, vendar se za pisanje
najve¢ uporabljajo pisave Arial, Calibri in Times New Roman. Velikost pisave naj bo enajst pik
(11 pt), razmik med vrsticami naj bo 1.

Odstavki naj bodo med seboj razmaknjeni in prva vrstica v odstavku naj bo levo poravnana. Odstavki
morajo biti obojestransko poravnani.

Ker verjamemo reku: "Na mladih svet stoji.", si v ZRS Bistra Ptuj prizadevamo, da bi vescine
raziskovanja priblizali Ze otrokom in mladostnikom. Povezujemo se z izobraZevalnimi institucijami in
skozi u¢ni proces seznanjamo mlade o pomembnosti raziskovanja za nadaljnji razvoj druzbe.

Med mladimi je sploSen interes za raziskovalno dejavnost v porastu, saj je raziskovanje ob podpori
tehnike postalo veliko bolj privlatno, enostavno in zanimivo. Vzroki pa so tudi v tem, da
izobraZevalne institucije Ze v zgodnjem obdobju izobraZevanja od ucencev zahtevajo poglobljen
pristop k ucni snovi, ki ga najlazje dosezejo s pomocjo raziskovalnih nalog in taborov, ki jih je iz leta v
leto vec.

V sklopu mladinskega raziskovanja pripravljamo Se regijska tekmovanja mladih raziskovalcev, s tem
mladim poskusamo pomagati pri njihovih Zivljenjskih odlocitvah.

Priporoceno: Obojestranska poravnava, prva vrstica v odstavku levo poravnana, razmik med odstavki
6 pt, enojni razmik med vrsticami.

Ker verjamemo reku: "Na mladih svet stoji.", si v ZRS Bistra Ptuj prizadevamo, da bi vescine
raziskovanja priblizali Ze otrokom in mladostnikom. Povezujemo se z izobraZevalnimi institucijami in
skozi u¢ni proces seznanjamo mlade o pomembnosti raziskovanja za nadaljnji razvoj druzbe.

Med mladimi je sploSen interes za raziskovalno dejavnost v porastu, saj je raziskovanje ob
podpori tehnike postalo veliko bolj privlacno, enostavno in zanimivo. Vzroki pa so tudi v tem, da
izobraZevalne institucije Ze v zgodnjem obdobju izobraZevanja od ucencev zahtevajo poglobljen
pristop k ucni snovi, ki ga najlazje dosezejo s pomocjo raziskovalnih nalog in taborov, ki jih je iz leta v
leto vec.

V sklopu mladinskega raziskovanja pripravljamo Se regijska tekmovanja mladih raziskovalcev,

s tem mladim poskusamo pomagati pri njihovih Zivljenjskih odlocitvah.

Odsvetovano: Leva poravnava odstavkov, prva vrstica v odstavku odmaknjena, brez razmikov med
odstavki, razmik med vrsticami 1,5.
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Naslove poglavij piSemo levo poravnano, krepko, z velikimi ali malimi ¢rkami (priporocena velikost je
14 pik). Med naslovom in razdelkom ali besedilom novega podpoglavja naj bo nekaj praznega
prostora, zaradi boljSe preglednosti in berljivosti. Vsako poglavje ima lahko razdelke, ki so ostevilceni
z dvema arabskima Stevilkama, lo¢enima s piko; za zadnjo Stevilko ni pike. Razdelke pisemo z malimi
¢rkami, krepko in v velikosti 12 pik. Podrazdelke piSemo z malimi ¢rkami normalne debeline in
velikosti 11 pik. Zapisani so s tremi arabskimi Stevilkami, za prvo in drugo Stevilko je pika, za zadnjo
Stevilko ni pike.

Tabela 1: Oblika in velikost pisav

10 Opombe Opombe

11 Osnovni tekst, tabele, podnaslovi slik,... | Normalno besedilo
11 Podrazdelki Podrazdelki

12 Razdelki Razdelki

14 Poglavja POGLAVJA

20 Naslov raziskovalnega dela NASLOV

3 ZNANSTVENO-RAZISKOVALNO IN RAZVOJNO SREDISCE

3.1 Raziskave in razvoj

3.1.1 Mladinsko raziskovanje

Ker verjamemo reku: "Na mladih svet stoji.", si v ZRS Bistra Ptuj prizadevamo, da bi vescine
raziskovanja priblizali Ze otrokom in mladostnikom. Povezujemo se z izobrazevalnimi institucijami in
skozi u¢ni proces seznanjamo mlade o pomembnosti raziskovanja za nadaljnji razvoj druzbe.

Priporoceno: Razmik pred in po naslovu 1 je 24 pik, razmik pred naslovom 2 je 24 pik in razmik po
naslovu 2 je 12 pik, razmik pred naslovom 3 je 12 pik in po naslovu 3 je 6 pik.
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[II. ZNANSTVENO-RAZISKOVALNO IN
RAZVOJNO SREDISCE

3.1 RAZISKAVE IN RAZVO]
3.1.1 Mladinsko raziskovanje

Ker verjamemo reku: "Na mladih svet stoji.", si v ZRS Bistra Ptuj prizadevamo, da
bi veSCine raziskovanja priblizali Ze otrokom in mladostnikom. Povezujemo se z
izobrazevalnimi institucijami in skozi ucCni proces seznanjamo mlade o pomembnosti
raziskovanja za nadaljnji razvoj druzbe.

Odsvetovano: Naslov 1 je osteviléen z rimsko Stevilko, velikost pisave je 24, naslovi so razlicno
odmaknjeni od roba, naslov 2 je pisan z velikimi ¢rkami, velikost pisave je 14, velikost pisave pri
naslovu 3 je 13. Besedilo je pisano s pisavo Times New Roman, velikost pisave je 12.

4,5.2 Slike in tabele

Naslovi oz. opisi slik naj bodo pod sliko, velikost napisa naj bo 11 pik. Slike so zelo pomembne pri
opisovanju raziskovalnega dela in dokazovanju dognanj raziskovanja. Ena sama, skrbno pripravljena
skica ali fotografija lahko ogromno prispeva k jasnosti besedila. Ce je skica ali slika povzeta od tujega
avtorja, morate to priznati z navedbo avtorja in vira, to velja tudi za slike iz spleta. Slike naj bodo
postavljene takoj po odstavku, v katerem ste jih omenili, najboljSe Se na isti strani (Glavic, 2008).

Skozi celotno nalogo pazite na urejenost slik. Zaradi boljSe preglednosti jih sredinsko poravnajte, slike
v raziskovalni nalogi naj bodo enake velikosti, tudi opisi slik naj bodo sredinsko poravnani. Pri
Stevilcenju slik pazimo, da si Stevilke sledijo v zaporedju ¢ez celotno nalogo, prvo sliko v nalogi
ostevil¢imo s Slika 1.

Velikost prikazanih fotografij in skic v nalogi naj ne bo premajhna, saj iz majhne fotografije ni vidno,
kaj prikazuje. Majhna slika lahko ostane neopaZena, prav tako pa ni potrebe, da je fotografija slika
Cez celo stran, razen, Ce je prikazana skica, za katero bi manjsa velikost pomenila nepreglednost.
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Primer prikazovanija slik v raziskovalni nalogi:

)]

o

- = — .I - _ = =
e R e P S

Slika 1: Raziskovanje vodnega Ziveza. (Vir: Dremelj B., M., 2010)

S e p— - = . —~— e g —— g
= " = -

Slika 1: a Raziskovanje vodnega Ziveza (Vir: Dremelj B., M., 2010); b raziskovanje Zivljenja v morju in
ob njem. (Vir: Morje je zakladnica..., 2007)
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Tudi grafi oz. diagrami se podnaslovijo s Slika. Pri grafih pazimo, da uporabimo enak stil grafov za
vsak tematski sklop v nalogi. Priporo¢eno je, da se ohrani enak stil skozi celotno nalogo, zaradi lazje
berljivosti in preglednosti. Enako kot za fotografije in skice (ki so prav tako podnaslovljene s Slika)
velja tudi za grafe, da jih sredinsko poravnamo. Prav tako sredinsko poravnamo tudi napis pod to
vrsto slike. Pri risanju grafov Se posebej pazimo na oznacevanje veli¢in na oseh x in y (glej primer).

100 -
80 -
60 - = MOSKI
40 -
20 -

B ZENSKE

DA NE

Diagram 1:

60 -

40 - = MOS3KI

20 - m ZENSKE

DA NE

Diagram 2:

Odsvetovano: Najvaznejse je oznacevanje osi. Na zgornjem primeru so na y-osi Stevilke od 0 do 100,
vendar iz primera ni vidno, za katere enote gre. Diagrama nista enake velikosti, kar zelo poslab3sa
kakovost berljivosti in preglednosti naloge. Na zgornjem grafu je dodan tretji prostor za stolpice,
vendar je le-ta prazen in je popolnoma odvec v tem diagramu. Na drugem diagramu se vrednost na y-
osi zakljuci pri vrednosti 60, kar je v danem primeru pravilno, vendar, ¢e primerjamo oba zgornja
grafa na prvi pogled dobimo vtis, kot da gre pri prvih modrih stolpicih za priblizno iste vrednosti,
Ceprav se ti vrednosti med seboj razlikujeta za priblizno 30 %.
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100 -
90
80 -
70 -

60 - B moski
50 A
40 A
30 A
20 -
10 ~

M Zenske

odstotki

DA NE

Slika 1:

100 -
90
80
70 -

60 - B moski
50 -
40 -
30 -
20 -
10 -

W Zenske

odstotki

DA NE

Slika 2:

Priporocljivo: Veli¢ine na obeh oseh so pravilno oznacene. Diagrama sta enake velikosti in sredinsko
poravnana zaradi boljse preglednosti. V primeru, ko podajamo odstotke na diagramih, je
priporocljivo, da so vrednosti na osi od 0 % do 100 %, saj lahko tako lazje primerjamo diagrame med
seboj. Prav tako je priporoceno, da so na vseh diagramih tematskega sklopa v nalogi enako
razdeljene veli¢ine na osi. V zgornjem primeru to pomeni, da je skala na y-osi razdeljena na manjse
vrednosti po 10 enot in to je na obeh diagramih enako. Vse diagrame/grafe podnaslovimo z napisom
Slika. Zaporedje osteviléevanja si sledi zaporedno od 1 naprej od zacetka naloge. Ce ima fotografija v
nalogi podnaslov Slika 9, potem ima graf, ki sledi tej fotografiji v nalogi, podnaslov Slika 10.
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Tabele oz. preglednice so zelo pomemben nacin predstavljanja raziskovalnih rezultatov. Potrebno jih
je skrbno urediti, da bi pojasnjevale ugotovitve v besedilu. V tabele damo samo tiste rezultate, ki
podpirajo ugotovitve, druge uvrstimo v priloge. Naslovi oz. opisi tabel naj bodo nad tabelo, vsebina
tabele naj se navezuje na besedilo odstavka nad tabelo. Tabele v nalogi Stevil¢cimo v zaporedju skozi
celotno nalogo, prvo tabelo v nalogi ostevilcimo s Tabela 1.

Skozi celotno nalogo pazite na urejenost tabel. Slog tabele, ki je uporabljen pri prvi tabeli v nalogi, naj
velja za vse ostale tabele v nalogi. Vsaka tabela mora prikazovati, katere veli¢ine in enote so
uporabljene v stolpcih in vrsticah tabel.

TABELA 15 (%)

% SPORTNI ODDJ{SPLOSNI ODD.
DA 73,2 12,2
NE 2,44 4,88
DELNO DRZI 24.4 13,41
SUM 100 30,49

TABELA 21 (%)
% SPORTNI ODD/SPLOSNI ODD.
DA 46,34 37,8
NE 10,98 20,7
DELNO DRZI 42,68 41,5
SUM 100 100

Odsvetovano: Tabeli nista pravilno naslovljeni, nista enakih velikosti in enako poravnani. Veliéine
niso jasno prikazane v stolpcih.
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Tabela 15: Naslov tabele, ki naj pove, kaj tabela prikazuje.

Sportni oddelek Splo&ni oddelek
[%] [%]
DA 73,20 12,20
NE 2,44 4,88
DELNO DRZI 24,40 13,41
SKUPAJ 100,00 30,49

Tabela 21: Naslov tabele, ki naj pove, kaj tabela prikazuje.

Sportni oddelek Sploéni oddelek
[%] [%]
DA 46,34 37,80
NE 10,98 20,70
DELNO DRZI 47,68 41,50
SKUPAJ 100,00 100,00

Priporocljivo: Tabeli sta pravilno naslovljeni, enake velikosti, enako poravnani. Veli¢ine so jasno

oznacene v stolpcih.

Se en primer pregledno urejenih tabel, istega sloga, ki naj ostane skozi celotno nalogo.

Tabela 1: Naslov tabele, ki naj pove, kaj tabela prikazuje.

3.r. [4.r. | 5. |6.r. | 7.r. | 8r.|9.1r. | SKUPAJ | %
Razvedrilo, zabava. 4 3 6 4 8 7 2 34 46
Izobrazevanje. 0 0 1 0 0 1 0 2 3
Knjige za domace branje, bralno znacko. | 6 6 2 3 1 5 3 26 36
Drugo. 0 1 2 4 2 0 1 10 14
Ne berem. 0 0 0 0 0 0 1 1 1
SKUPAJ 10 | 10 | 211 | 211 | 11 | 13 7 73 100
Tabela 2: Naslov tabele, ki naj pove, kaj tabela prikazuje.

3.r. |4.r. | 5. |6.r.| 7.r. | 8r.|9.1r. | SKUPAJ | %
MANJ UCINKOVITO 0 1 1 1 2 4 2 11 15
UCINKOVITO 3 4 6 8 6 6 3 36 49
ZELO UCINKOVITO 7 5 4 2 3 3 2 26 36
SKUPAJ 10 | 10 | 21 | 11 | 11 | 13 7 73 100

4.6 Ostevilcevanje strani
Naslovna stran ni oStevilcena. Stran, ki sledi naslovni strani, ima Stevilko 2. Strani se Steviléijo z

arabskimi Stevilkami. Oblikovanje Stevil¢enja je poljubno (zgoraj ali spodaj, na strani ali v sredini),
vendar naj bo enotno za celo nalogo.
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4.7 \Viriin literatura
4.7.1 Navajanje virov med besedilom

Pri navajanju vira med besedilom se navajata priimek avtorja in letnica izida vira (Priimek, letnica
izida publikacije).

Pri citiranju med besedilom navajamo priimke najvec treh avtorjev (Priimek 1, Priimek 2, Priimek 3,
letnica izida publikacije).

Ce je avtorjev $e ve¢, navajamo priimek prvega in dodamo »in sod.« ali »et al.« ali »idr.«. Na seznamu
virov in literature dosledno navajamo vse avtorje po priimkih in imenih (Priimek 1 in sod., letnica
izida publikacije).

Ce uporabimo ve¢ virov istega avtorja, ki so izila istega leta, jih lo¢&imo s &rkami:
(Priimek 1, letnica 1a) (Priimek 1, letnica 1b) itd. Enako jih oznacite tudi v seznamu literature.

Ce uporabimo za sestavo besedila (odstavka) ve¢ virov, jih v navajanju lo¢&imo s podpi¢jem in jih
razvrstimo naraScajocCe po letnici izida (Priimek, starejsa letnica izida publikacije; Priimek, mlajsa
letnica izida publikacije).

Kadarkoli je avtor znan, smo ga dolzni navajati na prvem mestu. Le v primeru neavtorskih oziroma
anonimnih publikacij (zborniki, zakoni, pravilniki, statisticne publikacije ipd.) navajamo naslov
publikacije in leto izida. Dolge naslove lahko krajSamo. Primer: ... (Statisticni letopis Republike
Slovenije 2009, 2009). ali krajsSe (Statisticni letopis ..., 2009) (Naslov, letnica).

Sekundarne vire, ki smo jih povzeli po drugih virih, ozna¢imo s »cv:«. To moZnost uporabimo le
iziemoma, ko primarni vir ni nedosegljiv niti v knjizni niti v elektronski obliki (Priimek, letnica izida
publikacije; cv: Priimek, letnica izida publikacije).

Pri spletnih virih navajamo avtorja in letnico objave. Zgolj v primeru anonimnih objav lahko namesto
avtorja navedemo naslov objave na spletni strani. Ce letnica objave ni znana, navajamo leto
prevzema navedb s spleta. Primera: ... (Zupandic, 2009). ... (Triglavski narodni park. Kmetijstvo, 2011).

Dobesedno citiranje mora biti povsod in v celoti ozna¢eno z narekovaji. Neposredno za koncnim
narekovajem mora biti oklepaj z navedbo vira, ki obvezno vkljucuje tudi stran. Navedba strani je
nujna tudi v primeru, ko smo uporabili dolo¢eno misel ali delni podatek drugega avtorja in ne zgolj
glavni sklep njegovega dela (Priimek avtorja, letnica izdaje publikacije: stran).

Dobesedno citiramo, kar je novo ali pomembno. Citati naj bodo ¢im krajsi in smiselno vkljuceni v
besedilo. Morajo se popolnoma ujemati z izvirnikom. Ce je citat predolg, ga skrajsamo tako, da
nepomembno izpustimo in manjkajoci del nadomestimo s tremi pikami v oklepaju [...].

V primeru poimenske navedbe avtorja med besedilom se v oklepaju navajata le Se leto izida in stran.
Primer: Po mnenju Klemencic¢a (2005, str. 172) je postalo kmetovanje v Sloveniji ...

Tudi pod preglednicami in slikami smo dolZni navajati vire na enak nacin kot med besedilom. Primer:
Vir: Statisti¢ni letopis ..., 2009, str. 76.

Kadar smo podatke iz dolo¢enega vira uporabili za izris grafikona ali karte oziroma za lastne izra¢une
v preglednicah, pod takSnimi prikazi navajamo "vir podatkov". Primer: Vir podatkov: Statisti¢ni
letopis ..., 2009, str. 76.

Avtorstvo lastnih fotografij navajamo pod vsako fotografijo z navedbo imena, priimka in letnico
nastanka fotografije. Primer: Avtorica: Sasa Koren, 2010.

Pri objavi fotografij in drugih grafi¢nih prilog, za katere nimamo avtorskih pravic, smo dolzni ravnati v
skladu z dolocili Zakona o avtorskih in sorodnih pravicah Republike Slovenije (Navodila za
navajanje ..., 2012).
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Opombe pod ¢rto: Pod ¢rto se (v pomanjSanem tisku) navajajo le opombe. Mesto v besedilu, na
katero se nanasa opomba pod &rto, se oznacuje s Stevilko. Steviléenje opomb je zaporedno od
zacetka do konca besedila. Ce se opomba nanasa le na besedo ali besedno zvezo v stavku, vstavimo
Stevilko opombe takoj ob njej. Ce pa se opomba nanasa na celoten zapisani stavek, postavimo
Stevilko opombe za loc¢ilom na koncu stavka.

4.7.2 Oblikovanje seznama virov in literature

Pri oblikovanju seznama se je smiselno drzati pravil, ki jih v Evropi in svetu podaja standard, in sicer
ISO 690 za klasi¢ne vire in ISO 690-2 za elektronske vire. Predstavljeni primeri navajanja virov so
navedeni v skrajsani obliki, ki je obi¢ajna za znanstvene reference. ISO 690 namrec¢ pri navajanju knjig
predpisuje Se navajanje obsega (Stevilo strani), knjizno serijo in mednarodno standardno knjizno
Stevilko (ISBN), pri navajanju ¢lankov ISO standard predpisuje Se navajanje mednarodne standardne
serijske Stevilke publikacije ali revije (ISSN) ipd.

Seznam literature naj bo urejen po abecednem vrstnem redu. Pri tem pazimo, da navajamo zgolj
tiste vire, ki smo jih dejansko uporabili pri raziskovalni nalogi (citirali ali povzeli) in ne Cisto vsega kar
smo na temo raziskovalne naloge pregledali in prebrali.

Obstaja vec nacinov navajanja dokumentov. Predstavljen je eden izmed mogocih. Med seboj se
razlikujejo le po vrstnem redu elementov in locil, ki jih uporabljamo med navajanjem. Bistveno je, da
navedemo vse bibliografske elemente, ki omogocajo prepoznavanje toc¢no dolocenega uporabljenega
gradiva (ne glede na to, da razlicne stroke uporabljajo nekoliko drugacen vrstni red bibliografskih
elementov ali razli¢na locila).

NAVAJANJE KLASICNIH VIROV
1. Monografske publikacije (knjige)

Priimek, I. avtorja/jev. Naslov knjige: podnaslov knjige. 1zdaja. Kraj izdaje: zalozba, letnica izdaje.

Primera:
Stusek, P., Podobnik A. Celica. 1. izd. Ljubljana: DZS, 1995.

Fisher, J., Arnold, J. R. P. Notes in chemistry for biologists. 1*. ed. Oxford: BIOS scientific publishers
Lt., 1999.

Navajanje med besedilom:
(Stusek, Podobnik, 1995)
(Fisher, Arnold, 1999)?

2. Poglavje v knjigi

Priimek, 1. avtorja/jev. Naslov poglavja. V: Priimek, I. urednika/kov knjige. Naslov knjige. Kraj
izdaje: zalozba, letnica izdaje. Prva stran poglavja — zadnja stran poglavija.

Primer:

Lestan, D. Nacrtovanje eksperimentalnega preucevanja bioprocesov. V: Raspor, P. (ur.)
Biotehnologija: Osnovna znanja. Ljubljana, Bia, 1996. 397 — 409.

2 Ce je avtorjev vec kot trije, potem se v seznamu virov navedejo vsi, med besedilom se napise v obliki
(Priimek 1 in sod., letnica) ali (Priimek 1 et al., letnica) ali (Priimek 1 idr., letnica).
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Navajanje med besedilom:

(Lestan, 1996)

3. Clanek v periodi¢ni publikaciji (reviji)

Priimek, I. avtorja/jev. Naslov ¢lanka: podnaslov €lanka. Ime revije. Letnica izida, letnik, Stevilka,
prva stran ¢lanka — zadnja stran clanka.

Primeri:

Palatinus, A., Krzan, A., Forte, J., Peterlin, M. Odpadki v morju in prva ocena prisotnosti mikrodelcev
plastike v slovenskem morju, Gospodarjenje z okoljem, 2012, let. 21, §t. 82, str. 2 — 8.

Bosnjak, B. Knjizevna vzgoja v mladinski knjiznici: da ali ne? Otrok in knjiga: revija za vprasanja
mladinske knjiZevnosti, knjiZzevne vzgoje in s knjigo povezanih medijev, 1998, st. 46, str. 64 - 70.

Adler, J. in Rogers, A. The new war against migraines. Newsweek: the international newsmagazine,
jan. 1999, let. 83, st. 2, str. 42-48.

Navajanje med besedilom:
(Palatinus idr., 2012)
(BosSnjak, 1998)

(Adler, Rogers, 1999)

4. Prispevek v zborniku posvetovanja (konference)

Priimek, 1. avtorja/jev prispevka. Naslov prispevka. V: Priimek, I. urednika/kov. Ime konference z
zaporedno stevilko (Ce je konferenca ostevilcena), datum konference. Kraj konference: Zalozba,
kraj izdaje, letnica izdaje, prva stran prispevka — zadnja stran prispevka.

Primera:

Lavrenci¢, D. in Mlakar, I. Vloga mladinskega knjiznicarja pri razvijanju bralnih sposobnosti. V:
Grosman, M. Novljan, S. (ur.) Branje - skrb vseh: 2. strokovno posvetovanje Bralnega drustva
Slovenije, 21. in 22. november 1997, Ljubljana: Bralno drustvo Slovenije 1998, str. 153-154.

Hribar, M. Postavitev sistema zbiranja odpadnih zdravil in prve izkusnje. V: Gornjak, L., Volfand, J.
(ur.) (Ne)varno ravnanje z nevarnimi odpadki v Sloveniji, 19. in 20. maj 2010. Celje: Fit media, 2010,
str. 55 —58.

Navajanje med besedilom:

(Lavrencic, Mlakar, 1997)
(Hribar, 2010)

5. Anonimni ¢lanek v leksikonih, enciklopedijah, slovarjih

Naslov dela: podnaslov. Priimek, I. urednika/kov. Kraj izdaje: ZaloZba, letnica izdaje, stran.

Primera:
Geogrdfija Slovenije. Gams, |., Vriser, |. (ur.) Ljubljana: Slovenska matica, 1998.
Slovenija: pokrajine in ljudje. Perko, D., OroZzen Adamic, M. (ur.) Ljubljana: Mladinska knjiga, 1999.

Navajanje med besedilom:

(Geografija Slovenije, 1998)
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(Slovenija: pokrajine in ljudje, 1999)
Ce je naslov predolg, ga skrajséamo s tremi pikami — to velja samo za navajanje med besedilom.

6. Navajanje dokumentov, objavljenih v Uradnem listu (zakoni, pravilniki, ipd.)

Ime uredbe. Ime uradnega lista, Stevilka uradnega lista/leto, stran.

Primer:
Uredba o obdelavi biolosko razgradljivih odpadkov. Uradni list RS, 62/2008, str. 8197.

Odlok o spremembah Odloka o koncesiji za opravljanje dolocenih lokalnih gospodarskih sluzb v
Mestni ob¢ini Ptuj. Uradni vestnik Mestne obdine Ptuj, 10/2012, str. 1.

Navajanje med besedilom:
(Uredba o obdelavi ..., 2008)
(Odlok o spremembah ..., 2012)
NAVAJANJE ELEKTRONSKIH VIROV

Pomembno: Navajanje elektronskih virov je enako kot za tiskane vire, le da se na koncu doda
celoten internetni naslov objave in v oklepaju datum citiranja.

Primer 1 — Navajanje publikacij, ki jih izdajo inStitucije
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ARSO. Kazalci okolja v Sloveniji: Odpadki in snovni tok: Odlaganje odpadkov na odlagalisca. Ljubljana,
Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Agencija RS za okolje, 2010. Dostop’:
http://kazalci.arso.gov.si/?data=indicator&ind id=316#zadnje (03. 08. 2012)

Navajanje med besedilom:

(ARSO, 2010)

* Namesto izraza dostop se uporabljajo tudi drugi izrazi: dostopno na, URL, iz, dostopno na naslovu itd.
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Primer 2 — Clanek objavljen na spletu
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Marin, J. Izkoristimo, kar pade z neba: Zbiralniki deZevnice, sobivanje z naravo. Kvadrati, 6. avgust
2012. Dostop: http://www.kvadrati.si/default.asp?kaj=1&id=2012080605812283&tab=Vecer2001
(08.08.2012).

Navajanje med besedilom:

(Marin, 2012)
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Pomembno: Pri iskanju podatkov za navedbo vira, moramo pregledati celoten prispevek, saj avtor ni
vedno naveden na vrhu, zraven naslova. Najbolj lahko zaupamo informacijah v ¢lankih, ki imajo
znanega avtorja.

Primer 3 — Podatki objavljeni na splethem naslovu.
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Ravnanje z odpadki. Javne sluzbe Ptuj. Dostop: http://www.js-ptuj.si/index.php/cero-gajke (08. 08.
2012)

Navajanje med besedilom:

(Ravnanje z odpadki, 2012)
NAVAJANJE NETISKANIH IN DRUGIH PUBLIKACH

Upostevamo vse elemente navajanja virov, ki so predstavljeni za tiskane publikacije in elektronske
publikacije, le da za naslovom v oklepaju navedemo vrsto gradiva (videoposnetek, zgoscenka,
elektronsko sporocilo, zvo¢ni posnetek, ustno sporocilo ipd.

Primer navajanja ustnega sporocila:

Novak, J. Lovec LD Ptuj, (ustno sporocilo), 15. 06 2012.
Navajanje med besedilom:

(Novak, 2012)
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4.8 Priloge

Z ostevilcevanjem razdelkov v prilogah nadaljujemo v enakem stilu, kot smo ga uporabili v osnovnem
besedilu. Za vse tabele, skice, fotografije itd. veljajo enaka pravila kot v osnovnem besedilu.
Preglednice in tabele naslovimo nad tabelami, preglednicami, slike naslovimo pod slikami, na enak
nacin kot v osnovnem besedilu.

4.9 Elektronska oddaja raziskovalne naloge
Izdelano raziskovalno nalogo je potrebno oddati v dveh tiskanih verzijah in elektronski verziji.
Elektronska verzija raziskovalne naloge mora biti identi¢na tiskani verziji, kar pomeni, da mora

vsebovati tudi naslovno stran. Elektronska verzija mora biti pretvorjena v format .pdf. Brezplacni
pretvorniki .doc, .docx — .pdf so dostopni na spletu (npr. Primopdf).
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Predstavitev raziskovalnih nalog poteka pred strokovno komisijo in
obclinstvom. Predstavitev raziskovalne naloge lahko traja najve¢ 10
minut. Predstavitvi lahko sledijo vprasanja komisije in poslusalcev.
Predstavitev naloge naj bo predvsem zanimiva in jasna, vsebuje naj
dovolj informacij, vendar ne prevec.

Avtor oziroma avtorji naj na zagovoru predvsem:

5.1

pojasni/jo, zakaj je/so raziskovalno nalogo izdelal/i,

izpostavi/jo izvirnost in raziskovalno odli¢nost naloge,

predstavi/jo cilj naloge ali hipoteze,

pojasni/jo bistvo naloge, brez navajanja nepotrebnih podatkov, in se izogiba/jo navajanju
nepotrebnih podatkov,

jasno, pregledno in strnjeno predstavi/jo izvirne rezultate naloge,

predstavi/jo morebitni eksperimentalni del naloge (Razpis 46. srecanja ..., 2011).

Kako naredimo dobro PowerPoint predstavitev?

Izdelave predstavitve se lotite z jasno predstavo, kaj in kako Zelite povedati. Preden se lotite
diapozitivov, si pripravite osnovni nacrt, kako bo predstavitev potekala.

Prvo pravilo: manj je vec.

bolje manj informacij kot prevec;

manj besedila na enem diapozitivu, uporabljajte klju¢ne besede;

najvec pet tock in pet do Sest besed v tocki;

ne uporabljajte posebnih zvocnih in slikovnih efektov;

ne uporabljajte prevec animacijskih prehodov med zasloni;

¢e uporabljate animacijske prehode, naj bodo hitri;

Ce Zelite posebej poudariti povedano, ne uporabljajte odebeljene pisave, ampak
pomembnemu delu besedila namenite svoj diapozitiv;

nikoli, prav nikoli, ne berite teksta direktno z diapozitiva.

Drugo pravilo: oblika je pomembna.

vsi diapozitivi naj imajo enotno predlogo z enakimi barvnimi ozadji, ¢rkami, oblikami
odstavkov;

omejite Stevilo besed na zaslonu;

uporabljajte najvec dve do tri barve za pisave (npr. naslovi so ene barve, tekst druge);

bodite pozorni na odstavke, da niso preve¢ zamaknjeni;

ne postavljajte teksta na sredino diapozitiva;

izogibajte se pisanju z velikimi ¢rkami;

besedilo in ozadje naj bosta v kontrastnih barvah, da bo dobro vidno; najboljsi je temen tekst
na svetlem ozadju;

pri resnih predstavitvah se Se posebej izogibajte uporabi posebnih efektov in letecih ¢rk;
omejite Stevilo diapozitivov, naj velja pravilo: en diapozitiv na eno minuto;

uporabljajte Ciste, enostavne tipe crk, kot so Arial, Verdana, Sans Serif ipd.;

uporabljajte najvec dva razli¢na tipa pisav;

¢rke naj bodo dovolj velike, da jih bodo lahko prebrali iz zadnje vrste (najmanj vsaj 28 pik za
osnovni tekst in vsaj 36 do 40 pik za naslove);
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v tekstu ne uporabljajte prevec¢ funkcij iz WordArt, npr. inicialk, pobarvanih in osencenih
delov besedil;

ozadja naj ne vsebujejo velikih, graficnih slik, ker besedilo lahko postane nepregledno;

Ce Zelite del besedila posebej poudariti, uporabite funkcijo odebeljeno, ne pa podértano ali
posevno;

ne uporabljajte gostih teksturnih ozadij, naj bodo enostavna;

slike pred vstavitvijo pomanjsajte (zmanjsanje resolucije), da ne bo predstavitev v preveliki
datoteki;

grafi in diagrami naj bodo poenostavljeni, uporabljajte raje grafe kot tabele.

Tretje pravilo: dobro poznavanje PowerPointa in racunalnika.

priporocljivo je dobro poznavanje PowerPointa, da lahko hitro odreagiramo na pripetljaj med
predstavitvijo, ne da bi za to potrebovali pomo¢ drugih;

naucite se navigiranja v PowerPointu (odpiranje predstavitve na celotnem zaslonu,
pomikanje po diapozitivih naprej in nazaj med predstavitvijo, ipd.);

predstavitev imejte pripravljeno na ve¢ medijih (rezervni USB kljucek) in shranjeno v razli¢nih
formatih (.doc in .docx), saj se lahko zgodi, da bo ra¢unalniska oprema, ki bo na voljo za
predstavitev, starejSa od tiste v kateri ste pripravljali predstavitev,

Ce se le da,poganjajte predstavitev iz trdega diska, saj lahko poganjanje iz USB kljucka ali
drugega zunanjega medija zelo upocasni predstavitev.

Cetrto pravilo: pripravite se prej. Ce je le mozno, naredite generalko.

prepricajte se, da je velikost ¢rk na predstavitvi zares dovolj velika, tako da lahko tudi
poslusalci v zadnji vrsti normalno berejo tekst na zaslonu;

zaradi omejenega Casa predstavitve, je priporocljiva predhodna poskusna predstavitev, pri
kateri preverimo ¢asovno usklajenost z dovoljenim ¢asom za predstavitev;

poskusno predstavitev opravite pred poslusalci, ki jih poznate, naj vam podajo odkrito
mnenje o kvaliteti predstavitve in vasem nastopu, v tej fazi je Se ¢as za majhne spremembe, s
katerimi lahko izboljSamo predstavitev.

Peto pravilo: ne berite z zaslona.

vedno glejte proti gledalcem, nikoli jim ne kaZite hrbta;
med predstavitvijo ostanite resni;
nikoli ne berite besedila z diapozitiva na glas.

Sesto pravilo: besedilo naj bo napisano slovni¢no pravilno.

predstavitev dajte v pregled prijatelju, mentorju ali lektorju, ki bo opazil napake, ki jih vi niste
zaznali;

natisnite predstavitev in Se enkrat preglejte besedilo, pregled tiskane oblike je laZji, kot
iskanje napak na zaslonu.

Sedmo pravilo: ne prehitro/ne prepocasi

ne skusajte stlaciti ¢im vec v dolocen cas (deset minut) in ne govorite prehitro;
bolje govoriti malo pocasneje, kakor prehitro.

Osmo pravilo: uporaba drugih pripomockov

uporaba laserskega kazalcka je uporabna, ¢e Zelimo pokazati to¢no dolocen del na grafu ali
tabeli;
z uporabo laserskega kazalcka ne smemo pretiravati (Mlinar, 2006).
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6.1 Regijsko srecanje mladih raziskovalcev Spodnjega Podravja in
Prlekije

ZRS Bistra Ptuj letno organizira Regijsko srecanje mladih raziskovalcev
Spodnjega Podravja in Prlekije. Na srecanju lahko sodelujejo ucenci
zadnjih stirih razredov osnovne Sole in dijaki srednjih Sol z raziskovalnimi
nalogami in inovativnimi projekti, ki ustrezajo razpisnim pogojem aktualnega razpisa, ki ga razpise
Zveza za tehni¢no kulturo Slovenije (ZOTKS).

Naloge in projekte ocenjujejo strokovnjaki iz posameznih podrocij, pri tem upostevajo kriterije, ki se
uporabljajo tudi za oceno nalog na DrZzavnem srecanju. Kriteriji so objavljeni v aktualnem razpisu.

Letno izide zbornik recenzij raziskovalnih nalog — Bistroum, z zbranimi recenzijami in doseZenimi
priznanji vseh predstavljenih nalog na Regijskem srecanju.

Tabela 2: Kriteriji za ocenjevanje raziskovalnih nalog na Regijskem in Drzavnem srecanju (Razpis 49.
srecanja ..., 2014).

Ocena naloge mozno
tock
1. Raziskovalna odli¢nost naloge 30
2. Jasno opredeljen namen raziskovalne naloge in njena izvirnost 15
3. Interpretacija rezultatov (preglednost, grafi, tabele) 10
4. Navajanje literature in citiranje (oznaceno v besedilu naloge) 10
5. Tehni¢na izvedba in dovrSenost naloge (jezik, oblika, estetski izgled) 5
Ocena predstavitve in zagovora
6. Zagovor — odgovarjanje na vprasanja (suverenost, poznavanje tematike) 20
7. Jezik (jasen, razumljiv...) 5
8. Casovno usklajena predstavitev naloge (bistvo problema, rezultati, plakat) 5
Skupaj tock 100

Po koncanih predstavitvah strokovna komisija podeli bronasta, srebrna in zlata priznanja. Iz vsakega
podrodja, ki ga razpiSe ZOTKS, se lahko ena naloga iz osnovnih Sol in ena naloga iz srednjih Sol uvrsti
na Srecanje mladih raziskovalcev Slovenije. To ne velja za deficitarna podrocja, iz katerih se lahko vse
predstavljene naloge uvrstijo na Drzavno srecanje. Deficitarna podrocja so objavljena v aktualnem
razpisu. Iz podrocja, na katerem je bilo v preteklem letu doseZeno zlato priznanje na Srec¢anju mladih
raziskovalcev Slovenije, se lahko v teko¢em letu na Srecanje uvrstita dve nalogi.

6.2 Srecanje mladih raziskovalcev Slovenije.

Srecanje mladih raziskovalcev Slovenije organizira Zveza za tehnicno kulturo Slovenije (ZOTKS).
Namen Srecanja je ¢im zgodnejse uvajanje mladih v znanost in popularizacija znanosti ter tehnike,
odkrivanje nadarjenih ucencev in dijakov na posameznih podrocjih ter spodbujanje k poglabljanju
znanja in raziskovalne dejavnosti. Srecanje poteka po dvokroZznem sistemu.
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1. KROG

V prvem krogu ¢lani posamezne strokovne komisije pregledajo in ocenijo vse prispele raziskovalne
naloge ter izberejo do Sest (6) najboljSih nalog posebej za osnovne 3ole in srednje Sole na
posameznem podrocju. Izbrane naloge se uvrstijo v drugi krog srecanja.

Nalog, ki se ne uvrstijo v drugi krog, njihovi avtorji na drzavnem srecanju ne predstavljajo, na drugi
krog srecanja pa jih ZOTKS povabi kot poslusalce. Te naloge prejmejo bronasto priznanje.

2. KROG

Raziskovalne naloge, ki so se uvrstile v drugi krog drZzavnega srecanja, avtorji predstavijo strokovnim
komisijam. Strokovne komisije ocenijo raziskovalne naloge glede na pisno delo in predstavitev
raziskovalne naloge po kriterijih predstavljenih v Tabeli 2 in v aktualnem razpisu. Predstavljenim
nalogam se podelijo srebrna in zlata priznanja (Razpis 46. srecanja ..., 2011).
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